Guia para Participantes Externos
Como unirse a una reunion de Microsoft Teams (como invitado)

Tenga en cuenta que, si es estudiante de WEA, le recomendamos que inicie sesion en Teams
utilizando sus credenciales de WEA. Si no lo hace, su acceso a las funciones de Teams (chat,
pizarra, etc.) sera limitado. Para obtener ayuda sobre como iniciar sesién como estudiante,
consulte nuestra guia para estudiantes de WEA.

Su enlace de reunién

Recibira un enlace para la reunién de Teams con
antelacién.Tenga en cuenta que las instrucciones que siguen
pueden variar ligeramente segun su dispositivo y la version de
Microsoft Teams que utilice (aplicacién de escritorio, navegador o

movil).

Si utiliza un ordenador portatil o de escritorio (Windows /
Mac)

Opcidén A: Unirse utilizando la aplicacién de Teams
(recomendado)

Si no tiene la aplicacion de Teams:

Vaya a: https://teams.microsoft.com/downloads

Descargue la aplicaciéon de escritorio (Windows o Mac)

Abra el archivo y siga los pasos de instalaciéon

Puede usar Teams de forma gratuita sin una cuenta (unirse
como invitado).

Si utiliza un ordenador portatil o de escritorio (Windows /
Mac)

Si ya tiene la aplicacion de Teams:

Haga clic en el enlace de la reunién

Seleccione “Abrir Microsoft Teams”

La aplicacion se iniciara automaticamente

Haga clic en “Unirse ahora”

Entrara en una sala de espera hasta que el tutor le admita
en la reunion.
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Si utiliza un ordenador portatil o de escritorio (Windows /
Mac)
Opcidén B: Unirse a través del navegador (sin descarga)

e Haga clic en el enlace de la reunion
Seleccione “Continuar en este navegador” iown o
Permita el acceso a la camara y al micréfono o
Introduzca su nombre (si no ha iniciado sesién)
Haga clic en “Unirse ahora”
Entrara en una sala de espera hasta que el tutor le admita
en la reunion.

3 Download the Windows app

* Open your Teams app
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https://teams.microsoft.com/downloads
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Si utiliza un dispositivo Android (Samsung, Google, etc.)
e Vaya a Google Play Store
e Busque Microsoft Teams
e Instale la aplicacion

Meeting time!

How would you like to join?
e Para unirse a la reunion, haga clic en el enlace de la /
reunion
e Elija “Unirse como invitado” (o inicie sesion si ya tiene una
cuenta)

Sign in and join

Introduzca su nombre (si no ha iniciado sesion)

Permita el acceso a la camara y al micréfono

Haga clic en “Unirse ahora”

Entrara en una sala de espera hasta que el tutor le admita
en la reunion.
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Si utiliza un dispositivo Apple (iPhone / iPad)

e Vaya a la App Store, busque e instale la aplicaciéon
Microsoft Teams

e Para unirse a la reunion, haga clic en el enlace de la
reunion

e La aplicacion de Teams se abrira automaticamente

e Seleccione “Unirse como invitado” (o inicie sesion si lo
prefiere)

e Introduzca su nombre

e Permita el acceso a la camara y al micréfono

e Haga clic en “Unirse ahora”

e Entrara en una sala de espera hasta que el tutor le admita
en la reunion.

Someone in the meeting should let you in soon

Antes de unirse (todos los dispositivos)
Permita el acceso a:
e Microfono
e Camara
Utilice auriculares, si es posible, para una mejor calidad de
sonido
Consejos utiles
e Usuarios de portatil: utilicen Microsoft Edge o Google
Chrome para una mejor experiencia en el navegador
e Usuarios moviles: la aplicacion ofrece el mejor rendimiento
Asegurese de tener una conexién a internet estable
e Unase unos minutos antes




